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Zamawiający: tel.: 91 4817610 
Port Lotniczy Szczecin-Goleniów Sp. z o.o. fax: 91 4183383 
Glewice 1A, 72-100 Goleniów adres strony internetowej: 
 http://www.airport.com.pl/   

 e-mail: epsc@airport.com.pl  

 

 

 

Zapytanie ofertowe 

 

 

 

Nr postępowania: 02/ZP/CEF/2024 

Tryb postępowania: Zapytanie ofertowe 

Podstawa prawna – Regulaminu udzielania zamówień publicznych, do których nie mają 
zastosowania przepisy ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. 
Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 z późn. zm., dalej jako „PZP”) 

 

 

PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA: 

 

„Zarządzanie projektem pn. Wykonanie systemu świetlnych pomocy nawigacyjnych CAT II na 
Lotnisku Szczecin-Goleniów wraz z infrastrukturą towarzyszącą” 

 

 

 

 

Zamówienie jest współfinansowane przez Unię Europejską z Instrumentu „Łącząc Europę” 
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1.  NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO, NUMER TELEFONU, ADRES POCZTY 
ELEKTRONICZNEJ, STRONA INTERNETOWA PROWADZONEGO POSTĘPOWANIA ORAZ 
ADRES STRONY INTERNETOWEJ, NA KTÓREJ UDOSTĘPNIANE BĘDĄ ZMIANY I 
WYJAŚNIENIA TREŚCI ZAPYTANIA OFERTOWEGO ORAZ INNE DOKUMENTY 
ZAMÓWIENIA BEZPOŚREDNIO ZWIĄZANE Z POSTĘPOWANIEM O UDZIELENIE 
ZAMÓWIENIA 

 

Port Lotniczy Szczecin-Goleniów Sp. z o.o. 
Glewice 1a, 72-100 Goleniów 
 
telefon: 91 4817610 faks: 91 4183383 
adres strony internetowej: www.airport.com.pl 
e-mail: epsc@airport.com.pl 
Godziny pracy Zamawiającego: 7.00-15.00 (poniedziałek-piątek) 

zaprasza do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonym 
w trybie Zapytania ofertowego, zgodnie z wymaganiami określonymi w niniejszym 
Zapytaniu ofertowym oraz Regulaminie udzielania zamówień publicznych, do których nie 
mają zastosowania przepisy ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień 
publicznych. 

Adres strony internetowej prowadzonego postępowania, na której udostępniane będą 
zmiany i wyjaśnienia treści niniejszego Zapytania ofertowego oraz inne dokumenty 
zamówienia bezpośrednio związane z postępowaniem o udzielenie zamówienia:  

 https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/  

 

Zamawiający oczekuje, że Wykonawcy zapoznają się dokładnie z treścią niniejszego 
Zapytania Ofertowego Wykonawca ponosi ryzyko niedostarczenia wszystkich 
wymaganych informacji i dokumentów oraz przedłożenia oferty nieodpowiadającej 
wymaganiom określonym przez Zamawiającego. 

 

 

2.  TRYB UDZIELANIA ZAMÓWIENIA 

 

2.1. Postępowanie prowadzone jest w trybie Zapytania ofertowego, zgodnie z wymaganiami 
określonymi w niniejszym Zapytaniu ofertowym oraz Regulaminie udzielania zamówień 
publicznych, do których nie mają zastosowania przepisy ustawy z dnia 11 września 2019 r. 
Prawo zamówień publicznych tj.  z wyłączeniem ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo 
zamówień publicznych w oparciu o zasadę konkurencyjności (zamówienie sektorowe o 
wartości mniejszej niż progi unijne).  

Zamawiający, dokonując czynności w ramach Zasady konkurencyjności, posługuje się Bazą 
konkurencyjności, która jest internetowym narzędziem dedykowanym Zasadzie 
konkurencyjności. Zgodnie z podrozdziałem 3.2.1) Wytycznych dotyczących 
kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027, zasada konkurencyjności jest procedurą 
zobowiązującą beneficjenta do przygotowania i przeprowadzenia postępowania o 
udzielenie zamówienia w sposób zapewniający zachowanie uczciwej konkurencji oraz 
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równe traktowanie wykonawców, a także do działania w sposób przejrzysty i 
proporcjonalny. 

2.3.  Postępowanie jest prowadzone zgodnie z zasadami przewidzianymi dla tzw. „procedury 
odwróconej”. Stosowanie do powyższego Zamawiający najpierw dokona badania i oceny 
ofert, a następnie dokona kwalifikacji podmiotowej wykonawcy, którego oferta została 
najwyżej oceniona, w zakresie braku podstaw wykluczenia oraz spełniania warunków 
udziału w postępowaniu.  

2.4.  Postępowanie może być unieważnione na każdym etapie bez podania przyczyny. 

 

3.  OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

 

3.1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług zarządzania finansowym i rzeczowym 
rozliczaniem projektu pn. Wykonanie systemu świetlnych pomocy nawigacyjnych CAT II na 
Lotnisku Szczecin-Goleniów wraz z infrastrukturą towarzyszącą (dalej jako „Projektu”), w 
celu zapewnienia jego prawidłowego zrealizowania, a w szczególności prawidłowego 
wykorzystania przyznanego dofinasowania. 

3.2. Obowiązki Wykonawcy obejmują wszelkie czynności niezbędne do prawidłowego zrealizowania 
Projektu, w szczególności: 

a) przygotowanie informacji i dokumentów niezbędnych do zawarcia lub zmiany 
umowy o dofinansowanie (Grant Agreement); 

b) bieżącą obsługę systemów: Single Electronic Data Interchange Area (SEDIA), Grant 
Management Services oraz Grant Agreement Data;  

c) przygotowanie oraz bieżącą aktualizację dla Zamawiającego instrukcji 
wewnętrznych Spółki w zakresie: 
 obiegu dokumentów związanych z przygotowaniem wniosków o płatność oraz 

sprawozdań z realizacji projektu, 
 dokonywania zamówień w ramach Projektu, 
 ewidencjonowania wydatków i przychodów w ramach Projektu, 
 prowadzenia archiwizacji informacji oraz dokumentów dotyczących rozliczenia 

finansowego i rzeczowego Projektu w sposób zgodny z zasadami Programu 
„Łącząc Europę”, 

 instrukcji w zakresie opisu i ewidencji dokumentów księgowych dla Projektu. 
d) dokonanie prawidłowego rozliczenia rzeczowego i finansowego Projektu zgodnie z 

wymogami umowy o dofinansowanie, 
e) weryfikacja dokumentów księgowych, które będą przedkładane w celu ich 

refundacji (w szczególności kontrola dokumentów finansowo-księgowych pod 
względem prawidłowości kwalifikowalności, zgodnie z aktualnie obowiązującymi 
wytycznymi), 

f) kontrolowanie poprawności dokumentów dotyczących postępowań zmierzających 
do wyboru wykonawców zadań w ramach projektu (w tym m.in. zapytania 
ofertowe wraz z załącznikami, ogłoszenie oraz umowy zawierane z wykonawcami), 

g) przygotowanie listy dokumentów niezbędnych do złożenia kompletnego wniosku o 
płatność, 

h) wsparcie merytoryczne w zakresie kompletowania załączników niezbędnych do 
złożenia wniosku o płatność końcową, 

i) weryfikacja zgodności dokumentowania poniesionych wydatków i przychodów w 
ramach Projektu z zasadami  kwalifikowalności wydatków w ramach Programu 
„Łącząc Europę”,  

j) weryfikacja dokumentacji związanej z realizacją poszczególnych części Projektu 
oraz wszelkich innych dokumentów z nią związanych pod kątem poprawności 
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zgodności z obowiązującymi przepisami oraz wzajemnej zgodności i kompletności 
składających się na tę dokumentację elementów, 

k) przygotowywanie wniosków o płatność pośrednią i płatność końcową w zakresie 
sprawozdawczym i finansowym zgodnie z wymaganiami z przyjętym 
harmonogramem na podstawie przedłożonych przez Zamawiającego dokumentów 
i składanie ich w dedykowanym systemie informatycznym UE. 

l) przygotowania we współpracy z Zamawiającym dokumentów wymaganych do 
zgłoszenia zakończenia realizacji Projektu, 

m) sporządzenie we współpracy z Zamawiającym stosownych wyjaśnień do wniosków 
o płatność, korekt i stosownych uzupełnień, 

n) przygotowywania wniosków o aneks, wniosków o wprowadzenie zmian do umowy 
o dofinansowanie, 

o) koordynowanie prac w trakcie kontroli projektu przez uprawnione organy, 
p) opracowywanie we współpracy ze Zamawiającym odpowiedzi na pisma i wezwania 

uprawnionych podmiotów publicznych, 
q) monitorowanie postępów wdrożenia Projektu w tym monitoring osiągnięcia 

założonych wskaźników w Projekcie – w tym w szczególności rejestrowanie 
postępu i reagowanie na konieczność dokonywania zmian i aktualizacji; 
zapewnienie właściwego trybu wprowadzania zmian w projekcie,  

r) stały  monitoring ryzyk w projekcie wraz ze wskazaniem działań naprawczych i 
korygujących. 

 
3.3. Wykonawca zobowiązany jest realizować swoje obowiązki zgodnie z zapisami umowy o 

dofinansowanie Projektu, Umową o współpracy w celu realizacji projektu finansowanego ze 
środków Instrumentu „Łącząc Europę” oraz Wytycznymi w zakresie kwalifikowalności 
wydatków w ramach Programu Łącząc Europę” (Guidelines on the Eligibility of Costs under the 
Connecting Europe Facility), a także innymi przepisami prawa krajowego i wspólnotowego 
regulującymi zasady współfinansowania projektów ze środków UE.  

3.4. Nazwy i kody dotyczące opisu przedmiotu zamówienia określone we Wspólnym Słowniku 
Zamówień (CPV): 

79421000-1 Usługi zarządzania projektem inne niż w zakresie robot budowlanych. 

3.5. Zamawiający nie przewiduje możliwości składania ofert częściowych.  

 

4.  TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA 

 

4.1. Termin realizacji zamówienia wynosi 17 miesięcy od dnia zawarcia umowy.  

 

5.  PODSTAWY WYKLUCZENIA  Z POSTĘPOWANIA 

 

5.1.  W postępowaniu mogą brać udział Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu z 
postępowania o udzielenie zamówienia w okolicznościach, o których mowa w art. 108 ust. 
1 pkt 1-6 PZP. Na podstawie: 

1) art. 108 ust. 1 pkt 1) PZP Zamawiający wykluczy Wykonawcę będącego osobą 
fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo: 

a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na 
celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym 
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mowa w art. 258 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny (tekst 
jedn. Dz. U. z 2024 r. poz. 17 - „KK”), 

b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a KK, 

c) o którym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46-48 
ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 2048 
ze zm.) lub w art. 54 ust. 1-4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji 
leków, środków spożywczych specjalnego przeznaczenia żywieniowego 
oraz wyrobów medycznych (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 826 ze zm.), 

d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym 
mowa w art. 165a KK, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania 
stwierdzenia przestępnego pochodzenia pieniędzy lub ukrywania ich 
pochodzenia, o którym mowa w art. 299 KK, 

e) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 KK, lub 
mające na celu popełnienie tego przestępstwa, 

f) powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym 
mowa w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach 
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew 
przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz. U. z 2021 r., 
poz. 1745), 

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296-307 KK, 
przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 KK, przestępstwo 
przeciwko wiarygodności dokumentów, o których mowa w art. 270-277d 
KK, lub przestępstwo skarbowe, 

- lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego; 

2) art. 108 ust. 1 pkt 2) PZP Zamawiający wykluczy Wykonawcę, jeżeli urzędującego 
członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika spółki w spółce 
jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej lub 
komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo, o 
którym mowa w art. 108 ust. 1 pkt 1) lit. a-g PZP; 

3) art. 108 ust. 1 pkt 3) PZP Zamawiający wykluczy Wykonawcę, wobec którego 
wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję administracyjną o 
zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne 
lub zdrowotne, chyba że Wykonawca odpowiednio przed upływem terminu do 
składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo przed 
upływem terminu składania ofert dokonał płatności należnych podatków, opłat 
lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub 
grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności; 

4) art. 108 ust. 1 pkt 4) PZP Zamawiający wykluczy Wykonawcę, wobec którego 
prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne; 

5) art. 108 ust. 1 pkt 5) PZP Zamawiający wykluczy Wykonawcę, jeżeli Zamawiający 
może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, że Wykonawca zawarł z 
innymi wykonawcami porozumienie mające na celu zakłócenie konkurencji, w 
szczególności jeżeli należąc do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z 
dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (tekst jedn. Dz. U. z 
2023 r. poz. 1689 ze zm.), złożyli odrębne oferty, oferty częściowe lub wnioski o 
dopuszczenie do udziału w postępowaniu, chyba że wykażą, że przygotowali te 
oferty lub wnioski niezależnie od siebie; 

6) art. 108 ust. 1 pkt 6) PZP Zamawiający wykluczy Wykonawcę, jeżeli, w 
przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1 PZP, doszło do zakłócenia 
konkurencji wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego wykonawcy lub 
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podmiotu, który należy z Wykonawcą do tej samej grupy kapitałowej w 
rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i 
konsumentów (tekst jedn. Dz. U. z 2023 r. poz. 1689 ze zm.), chyba że 
spowodowane tym zakłócenie konkurencji może być wyeliminowane w inny 
sposób niż przez wykluczenie Wykonawcy z udziału w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia. 

5.2. W postępowaniu mogą brać udział Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu z 
postępowania o udzielenie zamówienia w okolicznościach, o których mowa w art. 109 ust. 
1 pkt 4-10 PZP. Na podstawie: 

1) art. 109 ust. 1 pkt 4) PZP Zamawiający wykluczy Wykonawcę, w stosunku do 
którego otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, którego aktywami zarządza 
likwidator lub sąd, zawarł układ z wierzycielami, którego działalność gospodarcza 
jest zawieszona albo znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z 
podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej procedury; 

2) art. 109 ust. 1 pkt 5) Zamawiający wykluczy Wykonawcę, który w sposób 
zawiniony poważnie naruszył obowiązki zawodowe, co podważa jego uczciwość, 
w szczególności gdy wykonawca w wyniku zamierzonego działania lub rażącego 
niedbalstwa nie wykonał lub nienależycie wykonał zamówienie, co zamawiający 
jest w stanie wykazać za pomocą stosownych dowodów; 

3) art. 109 ust. 1 pkt 6) PZP Zamawiający wykluczy Wykonawcę,  jeżeli występuje 
konflikt interesów w rozumieniu art. 56 ust. 2 PZP, którego nie można skutecznie 
wyeliminować w inny sposób niż przez wykluczenie Wykonawcy; 

4) 109 ust. 1 pkt 7) PZP Zamawiający wykluczy Wykonawcę, który, z przyczyn 
leżących po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie wykonał lub 
nienależycie wykonał albo długotrwale nienależycie wykonywał istotne 
zobowiązanie wynikające z wcześniejszej umowy w sprawie zamówienia 
publicznego lub umowy koncesji, co doprowadziło do wypowiedzenia lub 
odstąpienia od umowy, odszkodowania, wykonania zastępczego lub realizacji 
uprawnień z tytułu rękojmi za wady; 

5) art. 109 ust. 1 pkt 8) PZP Zamawiający wykluczy Wykonawcę, który w wyniku 
zamierzonego działania lub rażącego niedbalstwa wprowadził zamawiającego w 
błąd przy przedstawianiu informacji, że nie podlega wykluczeniu, spełnia warunki 
udziału w postępowaniu lub kryteria selekcji, co mogło mieć istotny wpływ na 
decyzje podejmowane przez zamawiającego w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia, lub który zataił te informacje lub nie jest w stanie przedstawić 
wymaganych podmiotowych środków dowodowych; 

6) art. 109 ust. 1 pkt 9) PZP Zamawiający wykluczy Wykonawcę, który bezprawnie 
wpływał lub próbował wpływać na czynności zamawiającego lub próbował 
pozyskać lub pozyskał informacje poufne, mogące dać mu przewagę w 
postępowaniu o udzielenie zamówienia; 

7) art. 109 ust. 1 pkt 10) PZP Zamawiający wykluczy Wykonawcę, który w wyniku 
lekkomyślności lub niedbalstwa przedstawił informacje wprowadzające w błąd, co 
mogło mieć istotny wpływ na decyzje podejmowane przez Zamawiającego w 
postępowaniu o udzielenie zamówienia. 

5.3. W postępowaniu mogą brać udział Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu                            
z postępowania o udzielenie zamówienia w okolicznościach, o których mowa w art. 7 ust. 1 
pkt 1-3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 
przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 
narodowego (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1497 ze zm. – dalej jako „Ustawa o przeciwdziałaniu 
wspieraniu agresji na Ukrainę”). Na podstawie: 
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1) art. 7 ust. 1 pkt 1 Ustawy o przeciwdziałaniu wspieraniu agresji na Ukrainę 
Zamawiający wykluczy wykonawcę wymienionego w wykazach określonych w 
rozporządzeniu 765/20061 i rozporządzeniu 269/20142 albo wpisanego na listę na 
podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o 
którym mowa w art. 1 pkt 3 Ustawy o przeciwdziałaniu wspieraniu agresji na Ukrainę, 

2) art. 7 ust. 1 pkt 2 Ustawy o przeciwdziałaniu wspieraniu agresji na Ukrainę 
Zamawiający wykluczy wykonawcę, którego beneficjentem rzeczywistym w 
rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz 
finansowaniu terroryzmu (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1124 ze zm.) jest osoba wymieniona 
w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo 
wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 
r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę 
rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 Ustawy o 
przeciwdziałaniu wspieraniu agresji na Ukrainę, 

3) art. 7 ust. 1 pkt 3 Ustawy o przeciwdziałaniu wspieraniu agresji na Ukrainę 
Zamawiający wykluczy wykonawcę, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 
ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (t.j. Dz. U. z 2023 r. 
poz. 120 ze zm.), jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 
765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką 
dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji 
w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 
1 pkt 3 Ustawy o przeciwdziałaniu wspieraniu agresji na Ukrainę. 

- wykluczenie następuje na okres trwania okoliczności określonych w pkt 5.3.  

5.4. W postępowaniu mogą brać udział Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu z 
postępowania na podstawie art. 5k rozporządzenia Rady (UE) Nr 833/2014 z dnia 31 lipca 
2014 r. dotyczącego środków ograniczających w związku z działaniami Rosji 
destabilizującymi sytuację na Ukrainie (Dz. Urz. UE nr L 229 z 31.7.20214, str. 1).  

Na podstawie art. 5k ust. 1 w/w rozporządzenia Rady (UE) zakazuje się udzielania lub 
dalszego wykonywania wszelkich zamówień publicznych lub koncesji objętych zakresem 
dyrektyw w sprawie zamówień publicznych, a także zakresem art. 10 ust. 1 i 3, art. 10 ust. 
6 lit. a)–e), art. 10 ust. 8, 9 i 10, art. 11, 12, 13 i 14 dyrektywy 2014/23/UE, art. 7 lit. a)-d), 
art. 8, art. 10 lit. b)–f) i lit. h)–j) dyrektywy 2014/24/UE, art. 18, art. 21 lit. b)–e) i lit. g)–i), 
art. 29 i 30 dyrektywy 2014/25/UE oraz art. 13 lit. a)–d), lit. f)–h) i lit. j) dyrektywy 
2009/81/WE, na rzecz lub z udziałem: 

a) obywateli rosyjskich, osób fizycznych zamieszkałych w Rosji lub osób prawnych, 
podmiotów lub organów z siedzibą w Rosji; 

b) osób prawnych, podmiotów lub organów, do których prawa własności bezpośrednio 
lub pośrednio w ponad 50 % należą do podmiotu, o którym mowa w lit. a) 
niniejszego ustępu; lub 

c) osób fizycznych lub prawnych, podmiotów lub organów działających w imieniu lub 
pod kierunkiem podmiotu, o którym mowa w lit. a) lub b) niniejszego ustępu, 

                                                                 
1  rozporządzenie Rady (WE) nr 765/2006 z dnia 18 maja 2006 r. dotyczącego środków ograniczających 

w związku z sytuacją na Białorusi i udziałem Białorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy (Dz. Urz. UE L 
134 z 20.05.2006, str. 1, z późn. zm.) – zwane w Zapytaniu ofertowym „rozporządzeniem 765/2006”. 

2  rozporządzenie Rady (UE) nr 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie środków ograniczających 
w odniesieniu do działań podważających integralność terytorialną, suwerenność i niezależność 
Ukrainy lub im zagrażających (Dz. Urz. UE L 78 z 17.03.2014, str. 6, z późn. zm.) – zwane w Zapytaniu 
ofertowym „rozporządzeniem 269/2014”. 
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w tym podwykonawców, dostawców lub podmiotów, na których zdolności polega się w 
rozumieniu dyrektyw w sprawie zamówień publicznych, w przypadku gdy przypada na 
nich ponad 10% wartości zamówienia.  

5.5. Wykonawca może zostać wykluczony przez Zamawiającego na każdym etapie 
postępowania o udzielenie zamówienia.  

5.6. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznościach określonych w art. 108 ust. 1 pkt 
1, 2, 5 PZP lub art. 109 ust. 1 pkt 4, 5, 7-10 PZP, jeżeli udowodni Zamawiającemu, że spełnił 
łącznie przesłanki wymienione w art. 110 ust. 2 pkt 1)-3) PZP. Zamawiający ocenia, czy 
podjęte przez Wykonawcę czynności, o których mowa w zdaniu poprzednim, są 
wystarczające do wykazania jego rzetelności, uwzględniając wagę i szczególne 
okoliczności czynu Wykonawcy. Jeżeli podjęte przez Wykonawcę czynności, o których 
mowa wyżej, nie są wystarczające do wykazania jego rzetelności, Zamawiający wyklucza 
Wykonawcę.  

6.  WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA   

 

6.1.  W postępowaniu mogą brać udział Wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału w 
postępowaniu dotyczące: 

1) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym; 

Zamawiający nie stawia szczególnych wymagań w zakresie opisu spełniania tego 
warunku udziału w postępowaniu. 

2) uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej 
zawodowej: 

Zamawiający nie stawia szczególnych wymagań w zakresie opisu spełniania tego 
warunku udziału w postępowaniu. 

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej: 

Zamawiający nie stawia szczególnych wymagań w zakresie opisu spełniania 
warunku udziału w postępowaniu w odniesieniu do warunku dot. sytuacji 
ekonomicznej lub finansowej. 

4) zdolności technicznej lub zawodowej: 

4.1.  Warunek ten, w zakresie doświadczenia, zostanie uznany za spełniony, 
jeśli Wykonawca wykaże, że w okresie ostatnich 3 lat liczonych wstecz 
od dnia, w którym upływa termin składania ofert (a jeżeli okres 
prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie) wykonał co 
najmniej 3 usługi (przy czym przez jedną usługę należy rozumieć usługę 
wykonaną na podstawie jednej umowy), których przedmiotem było 
rozliczanie rzeczowe i finansowe projektu współfinansowanego z 
zewnętrznego źródła dofinansowania, w dziedzinie transportu o wartości 
projektu nie mniejszej niż 20 mln PLN (dwadzieścia milionów złotych) 
brutto każdy.   

4.2. Warunek ten, w zakresie osób skierowanych przez Wykonawcę do 
realizacji zamówienia, zostanie uznany za spełniony, jeśli Wykonawca 
wykaże, że dysponuje lub będzie dysponować co najmniej  1 osobą na 
stanowisko Konsultanta 

Niniejsza osoba  powinna legitymować się co najmniej 2-letnim 
doświadczeniem w zakresie zarządzania realizacją i rozliczania projektu 
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w dziedzinie transportu, współfinansowanego z zewnętrznego źródła 
dofinansowania, o wartości projektu co najmniej 15 mln zł (piętnaście 
milionów zł) brutto. 

5)  W postępowaniu mogą brać udział Wykonawcy, którzy nie są powiązani osobowo 
lub kapitałowo z Zamawiającym w rozumieniu Wytycznych dotyczących 
kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027 

6.2.  Ocena spełniania warunków udziału w postępowaniu dokonana zostanie zgodnie z 
formułą „spełnia”/„nie spełnia”, w oparciu o informacje zawarte w dokumentach i 
oświadczeniach, o których mowa w rozdziale 7. 

6.3.  Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. Żaden z Wykonawców 
wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia nie może podlegać wykluczeniu z 
postępowania. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 
zamówienia warunki udziału w postępowaniu określone w pkt 6.1. powinni spełniać 
łącznie wszyscy Wykonawcy, z zastrzeżeniem, że warunek określony w 6.1. ppkt 4) pkt 4.1 
Zapytania ofertowego winien spełniać samodzielnie w całości co najmniej jeden z tych 
wykonawców.  

6.4. Oceniając zdolność techniczną lub zawodową Wykonawcy, Zamawiający może, na każdym 
etapie postępowania, uznać, że Wykonawca nie posiada wymaganych zdolności, jeżeli 
posiadanie przez Wykonawcę sprzecznych interesów, w szczególności zaangażowanie 
zasobów technicznych lub zawodowych Wykonawcy w inne przedsięwzięcia gospodarcze 
Wykonawcy może mieć negatywny wpływ na realizację zamówienia. 

7.  WYKAZ OŚWIADCZEŃ ORAZ PODMIOTOWYCH ŚRODKÓW DOWODOWYCH W CELU 
WYKAZANIA BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA ORAZ 
SPEŁNIANIA WARUNÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

 

7.1. W celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia z postępowania, o których mowa w 
pkt 5.1.-5.4. oraz w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, o 
których mowa w pkt 6.1. Wykonawca zobowiązany jest złożyć wraz z ofertą:  

a) oświadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu i spełnieniu warunków 
udziału w postępowaniu, złożone zgodnie ze wzorem stanowiącym Załącznik nr 2 
do Zapytania ofertowego; 

Oświadczenie stanowi dowód potwierdzający brak podstaw wykluczenia i 
spełnienie warunków udziału w postępowania, na dzień składania ofert, 
tymczasowo zastępujący wymagane przez Zamawiającego podmiotowe środki 
dowodowe. 

Treść oświadczenia określona została w załączniku nr 2 do Zapytania ofertowego. 
Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu i spełnieniu warunków udziału w 
postępowaniu Wykonawca sporządza, pod rygorem nieważności, w formie 
elektronicznej,  (tj. w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub 
podpisem osobistym. 

b) Zamawiający uzna warunek określony w punkcie 6.1.5) za spełniony na podstawie 
złożonego oświadczenia, według wzoru stanowiącego załącznik nr 7 do niniejszego 
zapytania ofertowego. 

7.2. W celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w 
pkt 6.1. Zamawiający wezwie Wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do 
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złożenia w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni od dnia wezwania, aktualnych 
na dzień złożenia następujących podmiotowych środków dowodowych: 

a) wykaz usług wykonanych w okresie ostatnich 3 lat*, a jeżeli okres prowadzenia 
działalności jest krótszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, 
przedmiotu, dat wykonania oraz podmiotów, na rzecz których usługi te zostały 
wykonane (wzór wykazu stanowi załącznik nr 4 do Zapytania ofertowego). 

Jeżeli Wykonawca powołuje się na doświadczenie w realizacji usług, 
wykonywanych wspólnie z innymi wykonawcami, wykaz dotyczy usług, w których 
wykonaniu Wykonawca ten bezpośrednio uczestniczył. 

* okres ten liczy się wstecz od dnia w którym upływa termin składania ofert. 

b) dowody określające, czy usługi wskazane w wykazie zostały wykonane należycie, 
przy czym dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty 
sporządzone przez podmiot, na rzecz którego usługi zostały wykonane, a jeżeli 
Wykonawca z przyczyn niezależnych od niego nie jest w stanie uzyskać tych 
dokumentów - oświadczenie Wykonawcy; 

c) wykaz osób, skierowanych przez Wykonawcę do realizacji zamówienia 
publicznego, w szczególności odpowiedzialnych za świadczenie usług, wraz z 
informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych i doświadczenia niezbędnych 
do wykonania zamówienia publicznego, a także zakresu wykonywanych przez nie 
czynności oraz informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami (wzór 
wykazu osób stanowi załącznik nr 3 do Zapytania ofertowego), 

7.3.  Jeżeli złożone przez Wykonawcę oświadczenie, o którym mowa w pkt 7.1 lub podmiotowe 
środki dowodowe budzą wątpliwości Zamawiającego, może on zwrócić się bezpośrednio 
do podmiotu, który jest w posiadaniu informacji lub dokumentów istotnych w tym 
zakresie dla oceny spełniania przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu lub 
braku podstaw wykluczenia, o przedstawienie takich informacji lub dokumentów. 

7.4. Jeżeli w dokumentach złożonych na potwierdzenie spełnienia warunków udziału w 
postępowaniu jakiekolwiek wartości zostaną podane w walucie obcej to Zamawiający 
przeliczy wartość waluty na złote wedle średniego kursu NBP z dnia przekazania 
ogłoszenia o zamówieniu do Dziennika Urzędowego Unii Europejskiej. 

7.5.  W przypadku oferty wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 
(konsorcjum):  

1)  w formularzu oferty należy wskazać firmy (nazwy) wszystkich Wykonawców 
wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia; 

2) oferta musi być podpisana w taki sposób, by wiązała prawnie wszystkich 
Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. Osoba 
podpisująca ofertę musi posiadać umocowanie prawne do reprezentacji. 
Umocowanie musi wynikać z treści pełnomocnictwa załączonego do oferty – treść 
pełnomocnictwa powinna dokładnie określać zakres umocowania; 

3) oświadczenie, o którym mowa w pkt 7.1 składa każdy z Wykonawców wspólnie 
ubiegających się o zamówienie. Oświadczenia zawarte w Załączniku nr 2 
potwierdzają brak podstaw wykluczenia oraz spełnienie  warunków udziału w 
postępowaniu w zakresie, w jakim  każdy z wykonawców wykazuje spełnianie 
warunków udziału w postępowaniu. Oświadczenia Wykonawców wspólnie 
ubiegających się o udzielenie zamówienia składane na załączniku nr 2 do 
Zapytania ofertowego powinny zostać złożone wraz z ofertą pod rygorem 
nieważności, w formie elektronicznej (tj. w postaci elektronicznej opatrzonej 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub w postaci elektronicznej 
opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.. 
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4) dokumenty, o których mowa w pkt 7.3. obowiązany będzie złożyć każdy z 
wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia; 

5) dokumenty, o których mowa w pkt 7.2. lit. a) i c) Zapytania ofertowego 
wykonawcy wspólnie ubiegający się o zamówienie składają wspólnie, dokumenty, 
o których mowa w pkt 7.2 lit. b)  Zapytania ofertowego składa ten z wykonawców 
wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia publicznego, który wykazuje 
spełnianie warunku udziału w postępowaniu, dla którego wykazania służy dany 
dokument; 

6)  wszyscy Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia będą 
ponosić odpowiedzialność solidarną za wykonanie umowy; 

7)  Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia wyznaczą spośród 
siebie Wykonawcę kierującego (lidera), upoważnionego do zaciągania zobowiązań, 
otrzymywania poleceń oraz instrukcji dla i w imieniu każdego, jak też dla 
wszystkich partnerów; 

8)  Zamawiający może w ramach odpowiedzialności solidarnej żądać wykonania 
umowy w całości przez lidera lub od wszystkich Wykonawców wspólnie 
ubiegających się o udzielenie zamówienia łącznie lub każdego z osobna; 

9) W przypadku Wykonawców wykonujących działalność w formie spółki cywilnej 
postanowienia dot. oferty Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 
zamówienia (konsorcjum) stosuje się odpowiednio; 

 

7.6. Jeżeli jest to niezbędne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postępowania o 
udzielenie zamówienia, Zamawiający może na każdym etapie postępowania wezwać 
Wykonawców do złożenia wszystkich lub niektórych podmiotowych środków 
dowodowych aktualnych na dzień ich złożenia. Jeżeli zachodzą uzasadnione podstawy do 
uznania, że złożone uprzednio podmiotowe środki dowodowe nie są już aktualne, 
Zamawiający może w każdym czasie wezwać Wykonawcę lub Wykonawców do złożenia 
wszystkich lub niektórych podmiotowych środków dowodowych aktualnych nie dzień ich 
złożenia. 

7.7. Podmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty lub oświadczenia, sporządzone w 
języku obcym przekazuje się wraz z tłumaczeniem na język polski.   

7.8. Podmiotowe środki dowodowe niewystawione przez upoważnione podmioty, oraz 
pełnomocnictwo przekazuje się w postaci elektronicznej i opatruje się kwalifikowanym 
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

7.9. W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe niewystawione przez upoważnione 
podmioty lub pełnomocnictwo, zostały sporządzone jako dokument w postaci papierowej i 
opatrzone własnoręcznym podpisem, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego 
dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym 
lub podpisem osobistym, poświadczającym zgodność cyfrowego odwzorowania z 
dokumentem w postaci papierowej. 

7.10.  Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, 
o którym mowa w pkt 7.9., dokonuje w przypadku: 

1) podmiotowych środków dowodowych - odpowiednio wykonawca, wykonawca 
wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, w zakresie podmiotowych 
środków dowodowych, które każdego z nich dotyczą; 

2) pełnomocnictwa - mocodawca. 

7.11.  Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, 
o którym mowa pkt 7.9., może dokonać również notariusz. 
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7.12.  W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, inne dokumenty, lub dokumenty 
potwierdzające umocowanie do reprezentowania odpowiednio wykonawcy, wykonawców 
wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia publicznego, zostały wystawione przez 
upoważnione podmioty inne niż wykonawca, wykonawca wspólnie ubiegający się o 
udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub podwykonawca, jako 
dokument elektroniczny, przekazuje się ten dokument. 

7.13. W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, inne dokumenty, lub dokumenty 
potwierdzające umocowanie do reprezentowania, zostały wystawione przez upoważnione 
podmioty jako dokument w postaci papierowej, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie 
tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem 
zaufanym lub podpisem osobistym, poświadczającym zgodność cyfrowego odwzorowania 
z dokumentem w postaci papierowej. 

7.14. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, 
o którym mowa w pkt 7.13., dokonuje w przypadku: 

1)  podmiotowych środków dowodowych oraz dokumentów potwierdzających 
umocowanie do reprezentowania - odpowiednio wykonawca, wykonawca wspólnie 
ubiegający się o udzielenie zamówienia, w zakresie podmiotowych środków 
dowodowych lub dokumentów potwierdzających umocowanie do reprezentowania, 
które każdego z nich dotyczą; 

2)  innych dokumentów – odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspólnie 
ubiegający się o udzielenie zamówienia, w zakresie dokumentów, które każdego z 
nich dotyczą. 

7.15.  Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, 
o którym mowa w pkt 7.13, może dokonać również notariusz. 

7.16.  Przez cyfrowe odwzorowanie, o którym mowa powyżej, należy rozumieć dokument 
elektroniczny będący kopią elektroniczną treści zapisanej w postaci papierowej 
umożliwiający zapoznanie się z tą treścią i jej zrozumienie, bez konieczności 
bezpośredniego dostępu do oryginału 

7.17.  Jeżeli wykonawca nie złożył oświadczenia, podmiotowych środków dowodowych, innych 
dokumentów lub oświadczeń składanych w postępowaniu lub są one niekompletne lub 
zawierają błędy, zamawiający wzywa wykonawcę odpowiednio do ich złożenia, 
poprawienia lub uzupełnienia w wyznaczonym terminie. 

7.18.  Zamawiający może żądać od wykonawców wyjaśnień dotyczących treści oświadczenia, o 
lub złożonych podmiotowych środków dowodowych lub innych dokumentów lub 
oświadczeń składanych w postępowaniu. 

 

 

8.  WSKAZANIE OSÓB UPRAWNIONYCH DO KOMUNIKOWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI. 
INFORMACJE O ŚRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ, PRZY UŻYCIU KTÓRYCH 
ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE KOMUNIKOWAŁ SIĘ Z WYKONAWCAMI ORAZ INFORMACJE O 
WYMAGANIACH TECHNICZNYCH I ORGANIZACYJNYCH SPORZĄDZANIA, WYSYŁANIA I 
ODBIERANIA KORESPONDENCJI ELEKTRONICZNEJ  

 

 8.1.  Zamawiający wyznacza następujące osoby do kontaktu i komunikacji z Wykonawcami:  

p. Maciej Dziadosz   

e-mail:  epsc@airport,com,pl 
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8.2. W niniejszym postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego komunikacja między 
Zamawiającym a wykonawcami odbywa się przy użyciu Bazy Konkurencyjności oraz za 
pośrednictwem poczty elektronicznej na adres e-mail wskazany w pkt 8.1. powyżej, z 
zastrzeżeniem pkt 8.11. 

8.3. Niniejsze postępowanie prowadzone jest w języku polskim. 

8.4.  Wykonawca zobowiązany jest do powiadomienia Zamawiającego o wszelkiej zmianie 
adresu poczty elektronicznej podanego w ofercie.    

8.5. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści 
Zapytania ofertowego.  

8.6. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający udostępnia na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania. 

8.7. Zamawiający może dokonać zmiany Zapytania ofertowego przed upływem terminu 
składania ofert.  

8.8. Dokonaną zmianę treści Zapytania ofertowego Zamawiający udostępnia na stronie 
internetowej prowadzonego postępowania.  

8.9. Zamawiający informuje wykonawców o przedłużonym terminie składania ofert przez 
zamieszczenie informacji na stronie internetowej prowadzonego postępowania, na której 
zostało udostępnione Zapytanie ofertowe.  

8.10 W przypadku gdy zmiany treści Zapytania ofertowego  są istotne dla sporządzenia oferty 
lub wymagają od Wykonawców dodatkowego czasu na zapoznanie się ze zmianą i 
przygotowanie ofert, Zamawiający przedłuży termin składania ofert o czas niezbędny na 
zapoznanie się ze zmianą Zapytania ofertowego i przygotowanie oferty.  

8.11 Sposób komunikowania się w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w tym ogłoszenie 
zapytania ofertowego, składanie ofert, wymianę informacji między zamawiającym a 
wykonawcą oraz przekazywanie dokumentów i oświadczeń odbywa się pisemnie za 
pomocą Bazy Konkurencyjności.  

8.12.  Składanie ofert powinno odbywać się poprzez moduł (zakładkę) Oferty na karcie 
prowadzonego postępowania w Bazie Konkurencyjności, a zadawanie pytań oraz 
udzielanie odpowiedzi poprzez moduł (zakładkę) Pytania, dostępnego w ogłoszeniu. 

8.13. Komunikacja poprzez Bazę Konkurencyjności ma miejsce od publikacji ogłoszenia do 
upłynięcia terminu składania ofert. Po upłynięciu terminu składania ofert, komunikacja 
przez Bazę Konkurencyjności nie jest wymagana, można zatem kontaktować się z 
wykonawcami bezpośrednio, drogą mailową, np. za pomocą danych kontaktowych 
dostępnych w sekcji „Osoby do kontaktu” w ogłoszeniu. 

  

 

9.  WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM 

 

9.1.  Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium. 

 

 

10.  OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA I SKŁADANIA OFERT  
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10.1.  Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem Formularza ofertowego dostępnego w Bazie 
Konkurencyjności w konkretnym postępowaniu w sprawie udzielenia zamówienia 
publicznego. Oferta musi być sporządzona pod rygorem nieważności, w formie 
elektronicznej (tj. w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub 
podpisem osobistym.  

10.2. Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 

10.3.  Oferta musi być sporządzona w języku polskim, podpisana przez osobę upoważnioną.  

10.4.  Do oferty należy dołączyć wszystkie wymagane w Zapytaniu ofertowym dokumenty i 
oświadczenia. Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert.  

10.5. W terminie składania ofert określonym w pkt 11.1.  wykonawca zobowiązany jest złożyć 
Zamawiającemu Ofertę zawierającą:  

a) formularz Oferty (sporządzony według wzoru stanowiącego załącznik nr 1 do 
Zapytania ofertowego) sporządzony pod rygorem nieważności, w formie 
elektronicznej (tj. opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub w 
postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym; 

b) oświadczenia (sporządzone według wzoru stanowiącego załącznik nr 2 i załącznik 
nr 7 do Zapytania ofertowego), sporządzone pod rygorem nieważności, w formie 
elektronicznej (tj. w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub 
podpisem osobistym podpisane przez osobę/osoby upoważnione do reprezentacji 
podmiotu składającego oświadczenie, złożone przez: 

 Wykonawcę,  

 każdego z Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 
(w przypadku wspólnego ubiegania się o udzielenie zamówienia), 

f) odpis lub informację z Krajowego Rejestru Sądowego, Centralnej Ewidencji i 
Informacji o Działalności Gospodarczej lub innego właściwego rejestru w celu 
potwierdzenia, że osoba działająca w imieniu Wykonawcy jest umocowana do jego 
reprezentowania. Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia dokumentów, o 
których mowa w zdaniu poprzednim, jeżeli Zamawiający może je uzyskać za 
pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, o ile Wykonawca/podmiot 
udostępniający zasoby dostarczy dane umożliwiające dostęp do tych dokumentów, 

g) pełnomocnictwo lub inny dokument potwierdzający umocowanie do 
reprezentowania Wykonawcy jeżeli w imieniu Wykonawcy działa osoba, której 
umocowanie do jego reprezentowania nie wynika z innych dokumentów złożonych 
wraz z ofertą (np. odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sądowego, Centralnej 
Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej lub innego właściwego rejestru), 
sporządzone pod rygorem nieważności, w postaci elektronicznej opatrzonej 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej 
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, 

h) pełnomocnictwo lub inny dokument potwierdzający umocowanie dla pełnomocnika 
ustanowionego przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 
zamówienia do reprezentowania ich w postępowaniu albo do reprezentowania w 
postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, jeżeli ofertę 
składają Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, sporządzone 
pod rygorem nieważności, w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym 
podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem 
zaufanym lub podpisem osobistym, 
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10.10. Zamawiający nie ujawnia informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w 
rozumieniu przepisów art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu 
nieuczciwej konkurencji (tekst jedn.: Dz. U. z 2022 r., poz. 1233), jeżeli Wykonawca, wraz z 
przekazaniem takich informacji, zastrzegł, że nie mogą być one udostępnione oraz 
wykazał, że zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Wykonawca nie 
może zastrzec informacji o nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub 
miejscach prowadzonej działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania 
wykonawców, cenach lub kosztach zawartych w ofertach.  

Jeżeli Wykonawca składa wraz z ofertą informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa, 
to wówczas informacje te muszą być wyodrębnione w formie osobnego pliku. 
Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za niezgodne z Zapytaniem ofertowym 
przygotowanie w/w pliku przez Wykonawcę. Stosowne zastrzeżenie Wykonawca winien 
złożyć na formularzu Oferty (załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego) oraz powinien 
wykazać, że zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. W przeciwnym 
razie cała Oferta zostanie ujawniona na wniosek każdej zainteresowanej osoby. 
Zastrzeżenie informacji, które nie stanowią tajemnicy przedsiębiorstwa w rozumieniu ww. 
ustawy skutkować będzie odtajnieniem tej części oferty nie będącej tajemnicą 
przedsiębiorstwa przez Zamawiającego. 

10.11. W przypadku nieprawidłowego złożenia oferty, Zamawiający nie bierze odpowiedzialności 
za złe jej przesłanie lub przedterminowe otwarcie.  

 

 

11.  TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT 

 

11.1. Ofertę należy złożyć za pośrednictwem Bazy Konkurencyjności do dnia  10.04.2024_r., 
godz. 10.00. 

11.2. Otwarcie ofert nastąpi dnia 10.04.2024r. o godz. 11.00. 

11.3. Po upływie terminu składania i otwarcia ofert Zamawiający za pośrednictwem Bazy 
Konkurencyjności dokonuje czynności automatycznej deszyfracji ofert. 

11.4. W przypadku awarii sytemu teleinformatycznego przy użyciu którego Zamawiający 
dokonuje otwarcia ofert, która powoduje brak możliwości otwarcia ofert w terminie 
określonym przez Zamawiającego w pkt 11.2., otwarcie ofert następuje niezwłocznie po 
usunięciu awarii.  

11.5.  Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania. 

11.6. Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępnia na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania informacje o: 

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej 
działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawców, których oferty 
zostały otwarte; 

2) cenach zawartych w ofertach. 

 

12.  TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 
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12.1. Wykonawca związany jest ofertą przez 30 dni od dnia upływu terminu składania ofert,  
przy czym pierwszym dniem terminu związania ofertą jest dzień, w którym upływa termin 
składania ofert, tj. do dnia 10.05.2024 r. 

12.2. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu 
związania ofertą, o którym mowa w pkt 12.1., Zamawiający przed upływem terminu 
związania ofertą, zwraca się jednokrotnie do wykonawców o wyrażenie zgody na 
przedłużenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni. 

12.3. Przedłużenie terminu związania ofertą, o którym mowa w pkt 12.2. wymaga złożenia 
przez Wykonawcę pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu 
związania ofertą.  

 

13.  SPOSÓB OBLICZENIA CENY 

 

13.1. Podana w ofercie cena musi być wyrażona w PLN. Cena musi uwzględniać wszystkie 
wymagania niniejszego Zapytania ofertowego oraz obejmować wszelkie koszty, jakie 
poniesie Wykonawca z tytułu należytej oraz zgodnej z obowiązującymi przepisami 
realizacji przedmiotu zamówienia, w tym w szczególności koszty administracyjne, 
utrzymania biura, personelu pomocniczego, dojazdów i pobytów na miejscu realizacji 
zadania inwestycyjnego.  

13.2. W formularzu oferty należy podać cenę łączną za wykonanie całego przedmiotu 
zamówienia  

13.3. Wykonawca określi cenę na podstawie Opisu Przedmiotu Zamówienia zawartego w 
Zapytaniu ofertowym i wszelkich innych postanowień Zapytania ofertowego i jego 
załącznikach. Cena oferty powinna uwzględniać wszelkie koszty wykonania przedmiotu 
zamówienia, w tym wszelkie prace niezbędne do jego wykonania. 

13.4. Ceną oferty jest cena wymieniona w formularzu oferty. Cenę taką Zamawiający przyjmie 
na potrzeby oceny i porównania ofert. Cenę podaną w formularzu ofertowym należy podać 
z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, przy czym końcówki poniżej 0,5 grosza 
pomija się, a końcówki 0,5 i powyżej 0,5 grosza zaokrągla się do 1 grosza. 

13.5.  Stawkę podatku od towarów i usług (VAT) należy uwzględnić w wysokości obowiązującej 
na dzień składania ofert. 

13.6.  Wykonawca, składając ofertę, obowiązany jest poinformować Zamawiającego (w 
formularzu oferty – załącznik nr 1), czy wybór oferty będzie prowadzić do powstania u 
zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i 
usług, wskazując nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie 
będzie prowadzić do jego powstania, oraz wskazując ich wartość bez kwoty podatku, a 
także wskazując stawkę podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą Wykonawcy, 
będzie miała zastosowanie. Brak wskazania w formularzu oferty (załącznik nr 1) 
informacji czy wybór oferty będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku 
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług będzie uznawane jako 
informacja, że wybór oferty Wykonawcy nie będzie prowadzić do powstania u 
zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i 
usług. 

13.7. Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą nie będą prowadzone w walucie obcej. 
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14.  OPISY KRYTERIÓW OCENY OFERT, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIÓW I 
SPOSÓB OCENY OFERT 

 

14.1. Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiający stosować będzie 
następujące kryteria oceny ofert: 

Lp. Kryterium:  Waga:  

1 Cena (C) 100 % 

14.2. Maksymalna liczba punktów w kryteriach równa jest określonej wadze dla tych kryteriów 
w %. 

14.3 Sposób obliczania punktów dla poszczególnych kryteriów: 

W ramach kryterium „Cena” oceniana będzie cena łączna brutto podana w formularzu 
oferty, sporządzonym według wzoru stanowiącego załącznik nr 1 do Zapytania 
ofertowego. 

W ramach kryterium „Cena” ocena ofert zostanie dokonana przy zastosowaniu wzoru:  

      Cn 

                     C = ------------ x 100 pkt 

      Co 

gdzie: 

C – liczba punktów w ramach kryterium „Cena”, 

Cn - najniższa cena spośród ofert ocenianych 

Co - cena oferty ocenianej  

Ocena zostanie dokonana na podstawie stosownego oświadczenia złożonego w 
formularzu ofertowym (Załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego).  

14.4. Za najkorzystniejszą ofertę uznana zostanie oferta, która uzyska największą ilość punktów. 

Oferta może uzyskać maksymalnie 100 punktów. 

 

 

15.  INFORMACJA O FORMALNOŚCIACH, JAKIE MUSZĄ ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE 
OFERT W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO 

 

15.1.  Przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego, Wykonawca, którego oferta 
została uznana za najkorzystniejszą zobowiązany jest dopełnić następujących formalności: 

  

1) przedłożyć Zamawiającemu:  

a) polisy ubezpieczeniowe zgodne z wymaganiami Zamawiającego, 
określonymi w projekcie umowy, stanowiącym załącznik nr 5 do 
Zapytania ofertowego,  
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b) kopię umowy regulującej współpracę Wykonawców wspólnie 
ubiegających się o udzielenie zamówienia (np. umowę konsorcjum), jeżeli 
zamówienie będzie realizowane przez Wykonawców wspólnie 
ubiegających się o udzielenie zamówienia. 

16.  PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO, 
KTÓRE ZOSTANĄ WPROWADZONE DO UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA 
PUBLICZNEGO 

 

16.1. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego zawiera wzór 
umowy stanowiący załącznik nr 5 do Zapytania ofertowego.  

16.2. Umowa zostanie zawarta na podstawie złożonej oferty Wykonawcy. Zamawiający 
przewiduje możliwość zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, 
na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy, w przypadku wystąpienia co najmniej 
jednej z okoliczności w niej wymienionych z uwzględnieniem podanych we wzorze umowy 
warunków ich wprowadzenia. 

 

 

17.  POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH WYKONAWCY 

17.1.  Wykonawcy nie przysługują środki ochrony prawnej, o których mowa w PZP. 

 

18.  ZABEZPIECZENIE NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY  

 

18.1.  Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

 

19.  KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZĄCA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH. 

 

19.1. Stosownie do art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych 
osobowych)(Dz. Urz. UE L 119 z 04 maja 2016 r., str. 1 – „RODO”) Zamawiający informuje, 
iż administratorem danych osobowych jest Port Lotniczy Szczecin – Goleniów sp. z o.o.. 
Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych Osobowych p. Sławomira 
Konarskiego, z którym w sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych można 
skontaktować się za pośrednictwem poczty elektronicznej pod adresem  
szziod@arport.com.pl.. 

19.2. Zamawiający przetwarza dane osobowe zebrane w niniejszym postępowaniu o udzielenie 
zamówienia publicznego w sposób gwarantujący zabezpieczenie przed ich bezprawnym 
rozpowszechnianiem.  
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19.3. Zamawiający udostępnia dane osobowe, o których mowa w art. 10 RODO w celu 
umożliwienia korzystania ze środków ochrony prawnej, o których mowa w dziale IX PZP, 
do upływu terminu do ich wniesienia.  

19.4. Do przetwarzania danych osobowych, o których mowa w art. 10 RODO mogą być 
dopuszczone wyłącznie osoby posiadające upoważnienie. Osoby dopuszczone do 
przetwarzania takich danych są obowiązane do zachowania ich w poufności  

19.5. Dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym 
z prowadzeniem niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego oraz jego 
rozstrzygnięciem, jak również, jeżeli nie ziszczą się przesłanki określone w art. 255-256 
PZP – w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego oraz jej realizacji, a 
także udokumentowania postępowania o udzielenie zamówienia i jego archiwizacji. 

19.6. Odbiorcami danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym dokumentacja 
postępowania zostanie udostępniona w oparciu o przepisy PZP, a także ustawy o dostępie 
do informacji publicznej. 

19.7. Dane osobowe pozyskane w związku z prowadzeniem niniejszego postępowania o 
udzielenie zamówienia publicznego będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 PZP, 
przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, 
a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas 
trwania umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

19.8. Niezależnie od postanowień pkt 19.7. powyżej, w przypadku zawarcia umowy w sprawie 
zamówienia publicznego, dane osobowe będą przetwarzane do upływu okresu 
przedawnienia roszczeń wynikających z umowy w sprawie zamówienia publicznego.  

19.9. Dane osobowe pozyskane w związku z prowadzeniem niniejszego postępowania o 
udzielenie zamówienia mogą zostać przekazane podmiotom świadczącym usługi doradcze, 
w tym usługi prawne, i konsultingowe,  

19.10. Stosownie do art. 22 RODO, decyzje dotyczące danych osobowych nie będą podejmowane 
w sposób zautomatyzowany. 

19.11. Osoba, której dotyczą pozyskane w związku z prowadzeniem niniejszego postępowania 
dane osobowe, ma prawo: 

1) dostępu do swoich danych osobowych – zgodnie z art. 15 RODO, przy czym w 
sytuacji, gdy wykonanie obowiązków, o których mowa w art. 15 ust. 1 -3 RODO 
wymagałoby niewspółmiernie dużego wysiłku Zamawiający może żądać 
wskazania dodatkowych informacji mających na celu sprecyzowanie żądania, w 
szczególności podania nazwy lub daty bieżącego bądź zakończonego 
postępowania o udzielenie zamówienia publicznego; 

2) do sprostowana swoich danych osobowych – zgodnie z art. 16 RODO, przy czym  
skorzystanie z uprawnienia do sprostowania lub uzupełnienia danych osobowych, 
o którym mowa w art. 16 RODO, nie może skutkować zmianą wyniku 
postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, ani zmianą postanowień 
umowy w zakresie niezgodnym z PZP oraz nie może naruszać integralności 
protokołu oraz jego załączników; 

3) do żądania od Zamawiającego – jako administratora, ograniczenia przetwarzania 
danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 
RODO, przy czym prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w 
odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków 
ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z 
uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa 
członkowskiego; prawo to nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do 
czasu zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego; 
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4) wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych w przypadku 
uznania, iż przetwarzanie jej danych osobowych narusza przepisy o ochronie 
danych osobowych, w tym przepisy RODO. 

19.12. Obowiązek podania danych osobowych jest wymogiem ustawowym określonym w 
przepisach PZP, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia 
publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych określa PZP. 

19.13. Osobie, której dane osobowe zostały pozyskane przez Zamawiającego w związku z 
prowadzeniem niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego nie 
przysługuje: 

1) prawo do usunięcia danych osobowych, o czym przesadza art. 17 ust. 3 lit. b, d lub 
e RODO,  

2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO, 
określone w art. 21 RODO prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych 
osobowych, a to z uwagi na fakt, że podstawą prawną przetwarzania danych 
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.  

19.14. Dane osobowe mogą być przekazywane do organów publicznych i urzędów państwowych 
lub innych podmiotów upoważnionych na podstawie przepisów prawa lub wykonujących 
zadania realizowane w interesie publicznym lub w ramach sprawowania władzy 
publicznej, w szczególności do podmiotów prowadzących działalność kontrolną wobec 
Zamawiającego. Dane osobowe są przekazywane do podmiotów przetwarzających dane w 
imieniu administratora danych osobowych. 

 

20.  POSTANOWIENIA KOŃCOWE 

 

20.1.  Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 

20.2. W celu uniknięcia konfliktu interesów osoby wykonujące w imieniu 
Zamawiającego czynności związane z procedurą wyboru wykonawcy, w 
szczególności osoby biorące udział w procesie oceny ofert, nie mogą być 
powiązane osobowo lub kapitałowo z wykonawcami, którzy złożyli oferty. 
Powinny być to osoby bezstronne i obiektywne. 

Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania 
między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w 
imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego 
czynności związane z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a 
wykonawcą, polegające w szczególności na: 

a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej,  

b) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, o ile niższy próg nie wynika z 
przepisów prawa lub nie został określony przez IZ,  

c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, 
pełnomocnika,  

d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub 
powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub 
powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku 
przysposobienia, opieki lub kurateli, lub pozostawaniu w innym związku niż 
wskazane w lit. a-d jeżeli naruszają zasady konkurencyjności (w tym zasady 
wydatkowania środków publicznych). 
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W celu potwierdzenia braku  konfliktu interesów z Zamawiającym Wykonawca 
składa wraz z ofertą oświadczenie zgodne z treścią Załącznika nr 3 do Zapytania 
ofertowego. 

21.  ZAŁĄCZNIKI DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO 

 

Załącznik nr 1   Wzór formularza ofertowego; 

Załącznik nr 2   Wzór oświadczenia dotyczącego przesłanek wykluczenia i 
spełniania warunków udziału w postępowaniu; 

Załącznik nr 3   Wykaz osób; 

Załącznik nr 4 Wykaz usług; 

Załącznik nr 5   Wzór umowy; 

Załącznik nr 6   Opis przedmiotu zamówienia. 

Załącznik nr 7 Wzór oświadczenia dotyczący konfliktu interesów; 
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